INSCRIPTION EN DEMATERIALISATION
EXPLICATION : PARTIE LICENCIE (E)

Apres que le club ait initié une demande de renouvellement de licence
(joueur ou dirigeant), le licencié recoit un mail en provenance de la FFF
Cet email n’est pas une publicité le licencié doit l'accepter !

Il est possible que cela arrive dans les spams / les indésirables
ou l'adresse du licencié n’est pas valide

Un email avec toutes les informations nécessaires au remplissage de
sa demande de licence en ligne est alors transmis a chaque licencié
sélectionné :
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Etape 1 : Pour les renouvellements, consulter le questionnaire .
Pour les nouveaux licenciés ou pour ceux qui souhaitent passer la
visite médicale télécharger le certificat médical type (FFF)
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ETAPE 2 : Pour tous les licenciés : remplir le Formulaire

ETAPE IDENTITE :

Durant cette étape, le
licencié controle les
informations de ©
« Civilité », saisit ou
vérifie ses coordonnées

et informations de - Q

contact (mail
téléphone...) ~_

v

Il autorise ou non
la FFF et ses

partenaires a lui ©
envoyer des offres
commerciales

v




INSCRIPTION EN DEMATERIALISATION
EXPLICATION : PARTIE LICENCIE (E)

ETAPE ASSURANCE : Le licencié doit prendre connaissance des
conditions d’assurance proposées par la Ligue puis décider s’il souhaite

souscrire aux conditions garanties complémentaires ou non.

Case a
cocher

Case a
cocher

(Faire
défiler
tout le
document
pour
arriver en
bas de la
page
partie
verte “lu
en entier”
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ETAPE PIECES JUSTIFICATIVES :

Le licencié doit transmettre les pieces justificatives qui seront nécessaires a la
validation de sa licence. Pour chaque piéece, il clique sur « Parcourir », récupére le
document sur son ordinateur et le transmet.

Les pieces demandées varient en fonction de la situation du licencié.

Les formats autorisés sont les suivants : « jpeg », « png » et « pdf ». La taille
maximale par fichier est de 5 Mb.

Dans le cas ou le licencié ne peut pas transmettre les pieces a cette étape, Il doit
les fournir au club qui devra compléter le dossier du licencié avant de transmettre
la demande pour validation a la Ligue régionale.



INSCRIPTION EN DEMATERIALISATION
EXPLICATION : PARTIE LICENCIE (E)

Deux possibilités : pour les nouveaux joueurs

- soit scanner les documents demandés

- soit les imprimer et les rendre au secrétariat lors des
permanences.
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Pour les renouvellements / certificat médical

Case a
cocher

Si vous devez fournir un certificat médical (expiration 3 ans)

et que vous étes dans I'incapacité de le scanner, I'imprimer

et le transmettre au secrétariat lors des permanences.
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ETAPE SIGNATURE ELECTRONIQUE :

Le licencié doit signer électroniquement sa demande en ayant au
préalable certifié l'exactitude des informations et des pieces
justificatives saisies jusqu’ici.

Dans le cas d’'un mineur, c’est le représentant légal qui doit
procéder a la signature de la demande.

Case a
cocher

Cliguer sur signer et soumettre la demande
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ETAPE FINALISATION :

Une fois la signature effectuée : sa demande est finalisée.
Le licencié a la possibilité de payer sa cotisation en ligne (si le club le
permet).

Un message apparaitra si la licence est prise en compte

Démarche terminée |

Toutefois le licencié doit se rapprocher du secrétariat
de son club pour tout autre document et / cotisation a régler



